
國立屏東大學圖書館圖書資料借還要點 

103年 9月 11日本校第 1次行政會議審議通過 

109 年 8 月 6 日本校第 64 次行政會議修正通過 

一、為方便讀者借閱本校圖書館（以下簡稱本館）圖書資料，以配合教學、研

究、學習之需要，並促進圖書資料有效利用，特依據圖書館法、大學圖書

館設立 及營運基準及專科以上學校向學生收取費用辦法等規定，訂定本要

點。 

二、凡本校教職員工生（含專案教師、契僱人員、專案計畫助理、兼任教師，

但不含本校附設實驗國小學生）、退休人員及校外人士（含本校教職員工眷

屬、推廣班上課學員、畢結業校友、教育實習生、特約實習學校教師、與

本校簽訂協議之館際合作或策略聯盟合作對象，以及年滿（含）十六歲以

上之個人會員），均得依本要點之規定借還本館圖書資料。 

三、借閱人本人或持有委託書之受委託人須憑本館認可之下列有效證件辦理借

用圖書資料： 

(一)現職教職員工憑人事室核發之服務證。 

(二)專案計畫助理憑研究發展處核發之服務證。 

(三)本校兼任教師、退休人員及校外人士憑本館核發之借書證。 

(四)本校各學制學生（含交換學生）憑教務處核發之學生證。 

四、借閱人具雙重身分者，自行擇一身分辦理借書證，不得重複申領借書證。 

五、服務證、學生證、借書證等皆限本人使用，不得轉借或交換，如經發現，

本館得暫停其入館及借閱權利三十日；如因上述情形致使本館圖書資料遭

受損失時，原持證人應負賠償責任。 

六、服務證、學生證、借書證應妥善保管，若有遺失時，請立即向本館流通服

務臺掛失，並儘速向原發證單位申請補發，以防他人冒用。補發者須繳交

處理 費新臺幣一百元。如發生冒用情事，被冒用者責任自負，冒用者移請

有關單位議處。 

七、本校教職員工生於停用本館借書證前，均須還清所借館藏資源及繳清所有

應繳款項；凡未辦妥前述手續者，不予辦理離職或離校手續，教職員工緩

發有關證明文件。本校退休人員及校外人士則依「國立屏東大學退休人員

及校外人士辦理圖書館借書證要點」相關規定辦理。 

八、本館館藏資料採開架式陳列，借閱人可利用電腦公用目錄查詢所需之資

料，自行至各館藏地選取可流通外借之館藏資料，攜至流通服務台辦理借

閱手續。 

九、各類型讀者可外借之圖書，其借閱冊數及期限詳述如下： 

(一)專任、專案教師：每人四十冊，借期六十日。 

(二)職員工、契僱人員、專案計畫助理、兼任教師：每人三十冊，借期六十

日。 



(三)研究生（含博、碩士）：每人三十冊，借期六十日。本校已辦理完成休學程

序之博、碩士班學生，得填寫「國立屏東大學研究生休學期間借書申請

表」，並繳交保證金一仟元及資料使用費一學期伍佰元，以保留使用本館各

項資源之權利。 

(四)大學部學生、教育實習生：每人二十冊，借期四十二日。 

(五)本校退休人員：每人十冊，借期二十八日。 

(六)本校教職員工眷屬、推廣班上課學員、畢結業校友、特約實習學校教師：

每人六冊，借期二十八日。 

(七)個人會員：每人六冊，借期二十一日。 

(八)與本校簽訂協議之館際合作或策略聯盟合作對象：以每人六冊，借期二十

一日為原則。 

(九)當借圖書時，如系統發現此圖書尚有其他讀者預約，借期一律縮短為十四

日。圖書借出後才被其他讀者預約，不縮短原讀者借期，惟系統將發出電

子郵件通知敦請該讀者及早歸還。 

(十)寒暑假期間教職員工生(即上述(一)至(四)款讀者)之假期借書冊數及期限

則另行公告之，其所借圖書不得辦理續借，且不受讀者預約，借期縮短之

限制。 

(十一) 本校專任與專案教師如因教學與研究需求，欲延長借閱期限時，可向

本館提出申請，借期得彈性放寬，但以一百二十日為限。申請核可之借

書，不受讀者預約，借期縮短之限制。 

十、教師校外經費所購圖書可另行辦理專案借書，其借閱冊數以計畫經費購置

冊數為限，其借閱期限則以計畫結束即歸還為原則。惟若因教學研究之

需，得申請延長一年，申請延長次數以一次為限。 

十一、 本校教職員工生、有申辦本館借書證之本校退休人員及校外人士（不

含持館際互換證讀者），可借閱封面貼有「可外借」之非現期雜誌，每人二

冊，借期七日。 

十二、 未經辦理出借手續，而攜帶圖書資料離館者，視情節輕重，依法追

究。除移請有關單位議處外，並得暫停其入館及借閱權利六十日。 

十三、 借閱人所借圖書資料借閱期滿如無他人預約，可辦理續借一次，借期

同該圖書資料第一次借期。 

十四、 欲借之圖書資料如已被他人借出，可利用本館公用目錄查詢系統線上

預約，待該圖書資料回館後即發出「預約到館通知單」通知預約讀者，如

預約讀 者未按通知單所規定期限內到本館辦理借出，則視同放棄其預約。 

十五、 借閱人應於借閱到期日前辦理歸還手續。 

十六、 借出之圖書資料，不得擅自翻印，如有違反著作權保護法者，借閱人

需自行負責。 

十七、 借閱期滿逾期未還者，不得再借其他圖書資料；且自到期日之次日起

計算逾期處理費，每逾一日（閉館及例假日不計）每冊以新臺幣二元計，



並以日為單位採累計制，至歸還日止，惟逾期處理費每冊至多以不超過新

臺幣五百元為原則。如逾期二十一日未還者，除仍按日計算逾期處理費

外，並寄發「逾期視同丟書賠款通知」。 

十八、 圖書資料不得任意圈點、批註、折角或污損，如圖書資料損毀至不堪

使用或遺失，借用人須負賠償責任如下： 

(一)借用人應負責自行購買原作者全新同一版次或更新版次之相同圖書資料賠

償(但不得以翻版圖書資料賠抵)為原則；且須另繳交處理費每冊新臺幣一

百元。 

(二)無法賠原圖書資料時，依定價之二倍賠償為原則；但中文圖書每冊不得低

於新臺幣五百元、外文圖書每冊不得低於新臺幣二千元，無定價者亦同；

且須另繳交處理費每冊新臺幣一百元。 

(三)電腦圖書得以同性質，且不低於原書價格之新版本圖書賠償。 

(四)若遺失隨圖書資料所附光碟片或附件等，必須以原版賠償，不得以複製品

替代；且須另繳交處理費每片/件新臺幣一百元。 

(五)特殊版本(如珍善本、絕版書)及藝術畫冊等，因印刷特殊，前款計價標準

不適用，由本館另行議價。 

(六)遺失圖書如為套書或叢書中之一冊，且無法零購時，則以全套書或叢書計

價。 

(七)借用人自申報遺失之日起，應於十四日內完成賠償手續，逾期未完成賠償

手續者，仍依規定按日併計逾期處理費。 

(八)未依規定完成賠償者，報請學校相關單位處理；繳交保證金者，本館得逕

予沒收其保證金，且不得再申請核發本館借書證。 

十九、 本要點經行政會議通過後實施。 

本規章負責單位：圖書館典閱組 


